Załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr 224/05
Burmistrza Gminy i Miasta Szadek

z dnia 4.03.2005 r.

Postępowanie konkursowe i przyznawanie dotacji

1. W otwartym konkursie ofert mogą uczestniczyć organizacje pozarządowe, podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy o działalności pożytku publicznego   i o wolontariacie oraz jednostki organizacyjne podległe lub nadzorowane przez  Gminę i Miasto Szadek.

2. 1) Oferty rozpatruje Komisja Konkursowa. W posiedzeniach Komisji, w części obejmującej otwarcie ofert i ujawnienie ich treści, mogą uczestniczyć przedstawiciele zainteresowanych organizacji pozarządowych, podmiotów i jednostek. Złożone oferty opiniuje  Komisja Konkursowa i Burmistrz Gminy i Miasta Szadek. Oferty podlegają analizie formalnej i podlegają ocenie Komisji Konkursowej. (Komisja Konkursowa powołana jest zarządzeniem Burmistrza Gminy i Miasta Szadek). Protokół z posiedzenia Komisji Konkursowej zatwierdza Burmistrz Gminy i Miasta Szadek, podejmując decyzję o formie zlecania realizacji zadań publicznych, tj. powierzania wykonywania zadań publicznych wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie ich realizacji, lub wspierania takich zadań wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

2) Decyzję o udzieleniu dotacji podejmuje Burmistrz Gminy i Miasta w drodze zarządzenia. 

3) Burmistrz Gminy i Miasta zastrzega możliwość nie rozstrzygnięcia konkursu.

4) Finansowanie lub dofinansowanie zadań zleconych następuje na podstawie art.69 ust. 4 pkt 1 lit. „d” oraz art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, z późniejszymi zmianami).

5) Z budżetu Gminy i Miasta mogą być dotowane tylko zadania realizowane na terenie Gminy i Miasta Szadek lub na rzecz jego mieszkańców. 

3. 1)Warunkiem rozpatrywania oferty jest przedstawienie jej zgodnie z wzorem oferty określonym w rozporządzeniu Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 października 2003 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Z 2003 r. Nr 193, poz. 1891). 

2) Formularze oferty wraz z wnioskiem o przyznanie dotacji ze środków publicznych można otrzymać w Sekretariacie Urzędu Gminy i Miasta Szadek, ul. Warszawska 3, 98- 240 Szadek, zamieszczone są również na stronie internetowej Urzędu Gminy i Miasta Szadek w Biuletynie Informacji Publicznej: www.szadek.bip.cc  w zakładce AKTUALNOŚCI.

4. Oferent zobowiązany jest dołączyć do wniosku:

1) statut organizacji lub inny dokument określający przedmiot działalności oferenta, stanowiący o podstawie prawnej jego działalności (wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące od upływu terminu wyznaczonego do składania ofert),

2) odpis z odpowiedniego rejestru (ewidencji),

3) merytoryczne i finansowe sprawozdanie z działalności w roku poprzedzającym składanie projektu, przedkładane organom nadzorującym działalność organizacji lub organom kontroli wewnętrznej,

4) oświadczenie o nie zaleganiu z zobowiązaniami publiczno-prawnymi (ZUS, Urząd Skarbowy), 

5) pisemne upoważnienie osób do podpisywania umów,

6) merytoryczny opis zadania z uwzględnieniem jego celu, znaczenia dla mieszkańców miasta, zakładanych efektów, odbiorcy zadania, uczestnicy.

Uwaga: dokumenty winny być złożone w postaci oryginału lub kopii. Kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do działania w imieniu oferenta.  Złożenie oferty niekompletnej lub z brakami formalno - prawnymi wyklucza oferenta z  postępowania konkursowego. Oferenci, których oferty będą posiadały inne wady, mogą być wezwani do ich usunięcia w terminie 14 dni od daty doręczenia wezwania pod rygorem nie rozpatrywania oferty.

5. Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty:

1) formalne,

2) merytoryczne – nowatorstwo i atrakcyjność projektu oraz jego zbieżność z celami zadania,

3) finansowe – koszty realizacji planowanego zadania, ocena kosztów kalkulacji  zadania pod kątem ich celowości, oszczędności oraz efektywności wykonania oraz udział środków własnych i z innych źródeł finansowania, zakładani partnerzy,

4) społeczne – dostępność realizowanego przedsięwzięcia dla mieszkańców i przewidziana liczba odbiorców oraz zapotrzebowanie społeczne na usługi świadczone w ramach projektu,

5) organizacyjne – posiadane zasoby kadrowe, rzeczowe, doświadczenie,

6) analiza prawidłowości i terminowości rozliczenia zadań w ubiegłych latach. 

6. Podmiot wnioskujący o realizację zadania publicznego powinien przedstawić ofertę wykonania zadania zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantującą wykonanie zadania w sposób efektywny, oszczędny i terminowy.

7. Dotacje będą przekazywane podmiotom na podstawie umowy. Umowa może być zawarta na czas realizacji zadania, nie dłużej niż do 31 grudnia 2005 r. Wysokość przyznanej dotacji może być niższa od wnioskowanej kwoty.

Złożenie oferty nie jest równoznaczne z przyznaniem dotacji.

8. Termin, czas i miejsce składania ofert: do dnia 06.04.2005 r. do godziny 10 w sekretariacie Urzędu Gminy i Miasta Szadek, ul. Warszawska 3. 

1) Oferty na realizację zadania publicznego należy składać w zaklejonych kopertach na adres: Urząd Gminy i Miasta Szadek, ul. Warszawska 3, 98 –240 Szadek, z dopiskiem: „Konkurs – oferta realizacji zadania publicznego Nr  ........... w zakresie ..................(np. kultury fizycznej lub ochrony zdrowia) na 2005 r.”   (na kopertach nie oznacza się podmiotu składającego ofertę).

2) Oferty złożone po upływie wskazanego terminu i godziny będą zwracane bez rozpatrzenia. O zachowaniu terminu decyduje wpływ oferty w oznaczonym terminie i godzinie do sekretariatu Urzędu Gminy i Miasta Szadek. 

9. Otwarcie ofert nastąpi w terminie 06.04.2005 r. o godzinie 10 w sali narad Urzędu Gminy i Miasta w Szadku, ul. Warszawska 3.

10. Rozstrzygnięcie konkursu ofert nastąpi najpóźniej w terminie 7 dni od terminu złożenia ofert i zostanie podane do publicznej wiadomości w trybie, w jakim nastąpiło ogłoszenie o konkursie. Każdy oferent zostanie poinformowany pisemnie.

11. 1) Po ogłoszeniu wyników konkursu nastąpi podpisanie umów na realizację zadań 

                 publicznych,

2) Warunkiem zawarcia umowy jest otwarcie wyodrębnionego rachunku bankowego dla przyjęcia dotacji,

3) w przypadku przyznania dotacji w wysokości innej niż wnioskowana– korekta kosztorysu projektu,

12. Wszelkich informacji dotyczących konkursu ofert i możliwości uzyskania dotacji udziela Sekretarz Gminy i Miasta Szadek w Urzędzie Gminy i Miasta w Szadku, ul. Warszawska 3, 98- 240 Szadek, tel. (043)8215004.

Szadek, 2005-03-04. 

